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Personal details of theemployer

EMPLOYER Apleona Luxembourg

SECTOR Facility Management

ACTIVITY / DESCRIPTION Management and upkeep of Facilities, Offices, production spaces

EMPLOYEES NATIONAL 80

LOCATION Junglinster 3, route de Luxembourg L- 6130

WEBSITE www.apleona.com

CONTACT Daniel Konz — Recruitment Coordinator Western Europe
JOB OFFER 1

JOB TITLE

Stagiaire RH + Payroll

FUNCTIONS

- Day-to-day : Préparation des on- et offboardings, suivi des congés payés, mise a jour de
I'organigramme, gestion des dossiers du personnel et des changements liés aux salariés
(adresse postale, changement de RIB...), affiliation et suivi aux différents organismes
sociaux...

- Padie : Aide au calcul des variables, vérification des bulletins, aide a la préparation des
reportings...

- Projets « fil rouge » : Gestion du télétravail au niveau transfrontalier et aide a la
préparation du dossier de cofinancement.

- Mise en place de nouveaux process, tout ce qui te permettra de gagner du temps, avec

la possibilité de mener des projets transverses en fonction de ce qui t’anime @

QUALIFICATIONS
Il doit étre a la recherche de son stage de fin d’étude dans le secteur
des ressources humaines (avec un focus sur la France et le Luxembourg)

LANGUAGES

Francais, Anglais (Allemand est un atout)
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OTHER INFORMATION (OPTIONAL):

e Employment contract
o Internship

e Workingtime
o Full-time

e Remuneration
771,28 per month (4.46€ per hour)
e Workplace location
Junglisnter, 3 route de Luxembourg L- 6130

e Other details

Please send your application to the following address via

= e-mail : Daniel.konz@apleona.com and hr.lu@apleona.com

=  postal mail :



mailto:Daniel.konz@apleona.com

